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INSPEKCE

Manual k vyplnéni elektronického formulatfe zaznamu o Girazu

verze 1.0 (20. 4. 2010)

UvVoD

Vyhlaska ¢. 57/2010 Sb. ze dne 12. unora 2010, kterou se meni vyhlaska ¢. 64/2005
Sb., o evidenci urazii deti, Zaku a studentii, stanovi, ze zdznam o Urazu a vyrozuméni o
aktualizacich zaznamil o trazu se zasila Ceské $kolni inspekci v elektronickém formuléfi.

STAZENI FORMULARE

Elektronicky formulaf pro zaznam o urazu je k dispozici ke stazeni na webovych
strankach Ceské $kolni inspekce www.csicr.cz. (Tento prazdny formuldé ulozte do poéitade
napt. do slozky Dokumenty).

INSTALACE SW

Aby bylo mozné elektronicky formulai vyplnit, je tfeba mit nainstalovanou bezplatnou
aplikaci pro praci s elektronickymi formulafi - 602XML Filler, kterou si muZzete stahnout a
uzivat zdarma na strankach www.602.cz nebo pfimo pies tento odkaz

http://www.602.cz/602xml filler/download

1. Vyberte instala¢ni balicek pro Windows. (obr. 1)

Download 602XML Filler

' 602XML Filler pro Windows (EXE)

POTREBUJETE n

obr. 1


http://www.csicr.cz/
http://www.602.cz/
http://www.602.cz/602xml_filler/download

2. Vyberte instala¢ni soubor, v tomto piipadé zvolte server http. (obr. 2)

Download 602XML Filler pro Windows

602XML Filler 3.14 pro Windows (EXE)

3.14.10.0115 | Seznam zmén a oprav =

Datum Mizev souboru Velikost
20.01.10 GlZxml_filler.exe HTTP 27,8 MB
20.01.10 aZxml_filler.exe FTP 27.8 MB

Kompletni instalace bezplatné aplikace &02XML Filler ve vera EXE bahicku.

obr. 2

3. Soubor uloZte na disk pocéitace, napt. na plochu. (obr. 3,4)

Stazeni souboru — upozorkq zabezpedeni ﬁ
Cheete soubor spustit nebo Mozt ?
@ Nazev: 602xml_filler.ex

Typ: Aplikace, 27,8 MB

Zdroj:  www.602.cz

[ Spustit ] [ Ulozit Stomo ]

Fe byt ufitecry, soubor
keud zdrgji ping neddverujete,

l@ Prestofe software staieny z Intemetu
A deite. Jak ie izko?

tohoto typu miZe podkodit pocitas.
tento software nespoustéte ani n

obr. 3
Ulosit jake (xS
@Uv|- Plocha »
Wy Usporadat ~ 3g Zobrazeni - i Mov
Oblibené polozky MNazev Velikost Typ
E| Dokumenty 1
7
Dalzi »
Slozky v Total System Spisovka
Commander Center Q...
4 Bl Plocha =
] E Egertovd Jana ] - &
> L. .gegl0.0 & I%’I‘ B v
e .gimp-2.2 " |#h
| thumbnails PSPad Prizkumnik Maje Microsoft
dochézka Office Outl...
- . AppData i 18
Mazev souboru:  602xm_filler.exe -
Ulodit jako typ: lAphkace I v]

obr. 4



4. Po ulozeni instalatniho souboru do pocitace spustte instalaci aplikace dvojklikem na
tento instalaéni soubor. Spusti se instalacni program, ktery véas provede procesem
instalace. Pfi standardni instalaci pouze potvrzujte dalsi kroky pomoci tlacitek ,,OK*
nebo ,dalsi“; neni tfeba ménit zadnou volbu. Pro uspé$né dokonceni instalace
kliknete na tla¢itko ,,dokon¢it™. (obr. 5)

2 602XML Filler - 3.12.00.1024 S

Priivodce InstallShield Wizard byl dokonéen

Produkt 602XML Filler byl Gspé3né nainstalovan privodcem
InstallShield Wizard. Prévodce ukondite klepnutim na tladitke
Dokondit.

< Zpét Storno

obr.5

5. Po dokonceni instalace aplikace se na plose pocitace objevi nasledujici ikonka

b

AL (FilE

spustte program 602XML Filler a muizZete zacit vyplihovat prvni
z4dznam o Urazu.

VYPLNENI A ODESLANi FORMULARE

Zahlavi oteviené aplikace vypada takto:

rr B02XML FRiller
¢ Soubor Upravy Zobrazit Data MNastroje Mapovéda

Udlale @ ®

obr. 6



1. Zvolte ,otevtit soubor* a vyberte prazdny formulat zdznamu o trazu, ktery jste si
diive stahli ze stranek .csicr.cz a ulozili do pocitace. Kljknéte na tlacitko
»oteviit™. (obr. 7)

B3 Oteviit / [

7/
Oblast hledani: || Documents - @7 mE-
= Mazew ’ Datum zmény Typ Velikost
““-’y . Bluetooth Exghange Fo... 1410.2008 4:56 Slozka soubord
Poslednimista | = o4 nam_ o Mezul9afo  14.4.20109:34 602XML Form Y
||
Plocha
Egertova Jana
Poditad
a.
o < 1 ] .
Sit’ L4
MNézev souboru: zdznam_o_Urazul9. zfo - OtevFit
Soubary typu: [Souboryfcnnulém (*fo;".zfo) v] [ Stomo ]
[C] Otevit jen pro Gteni

obr. 7

2. Pockejte, az se nacte prislusny formulaf a nyni jej vypliite.

Seubor Upravy Zebrazt Dats Méstroje Mépovida

A e e 5T LEF

PODEPSAT ULOZIT = TISK | ZAVRIT Vaor ot sanama s e by S5 ot

Pravnické osoba vykonavajici cinnost skoly nebo skolského zarizeni .
RED 120, nazev, sidlo, I€): ZAZNAM O URAZU
RED i
it Nazew (DITETE, ZAKA, STUDENTA)
Ulice:
Mésto PSC
@ Pofadové Eislo zazamu a razw/Solni rok / !
Skola, skolské zafizeni (napf. 25, S5) Byl zaznam vyhotoven na Zadost? O anNo O nNE
Jméno a piijmeni zranénéha Datum narozeni Tida Rotnik
Jméno Fiijmeni.
Misto trvalého pobylu ranénéno Jméno a pliimen a Misto thvalého pobyt Zakonného Zastupce
Ulice Cp. Jméno P
Mésto PSG Ulice Cp
Mésto PSC
Datum drazu  Cas MWisto 2akonny zastupce wrozumén 0O Awo O ne
Zdravotnicke zafizeni, kde byl zrangny osetfen, lsten Skowmzsmeny [ ANO O ME

Popis udalost Druh Zinnosti yberte jednu zmoznost)

0O wucovaci hodina

Zranéna tastitla  -vyberte-
Predpokadana piitina Grazu

prestavka
praktické wyulovani nebo prakticka piiprave

péstitelské price, praktické Zinnosti a dilny

looao

Lze predpokladat zavinéni zrangného? Lze predpokladat zavinén jiné 0saby?
\glesna wichova - skusinovd Zinnost

obr. 8


http://www.csicr.cz/

3. Formuléf je navrzen tak, aby po zadani rezortniho identifikétoru Skoly ¢i Skolského
zafizeni byl automaticky doplnén nazev, adresa a IC prislusné ¥koly &i $kolského
Zafizeni.

Zadejte tedy RED 1Z0O, v nasem piipadé 600007961 a potvrd'te klavesou ,,Enter®. (obr. 9)

Pravnicka osoba vykonavaijici ¢innost skc
(RED IZ0O, nazev, sidlo, IC):

RED 600007961 N& zev-
2O 50000796t

Ulice:

Mésto: PSC
IC:

obr. 9

4. Udaje o $kole nebo $kolském zafizeni se automaticky doplni.(obr. 10) Pokud by po
zadani identifikatoru udaje dopInény nebyly, Ize je vyplnit ,,ru¢né* (obr. 11)

Pravnicka osoba vykonavajici ¢innost §koly nebo $kolského zarizeni
(RED I1Z0O, nazev, sidlo, IC):

RED . Gymnazium J_ A Komenského, Nove
zo. 600007961 Nazev: girazeci Komenského nam. 209
Ulice: Komenského nam. 209

Mésto: MNové Straseci PsC 27180
(0% 47019697
obr. 10



,»Rucni doplnéni udaji:

5. Dopliite rezortni identifikator a pak kliknéte kurzorem do kolonky ,,Nazev“. Vyberte

hodnotu ,,Upravit“ a vypiste spravny nazev Skoly nebo skolského zatizeni. Dale
vyplite vSechny dalsi pozadované udaje. (obr. 11, 12)

PODEPSAT ULOZIT @ TISK @ ZAVRIT

Pravnicka osoba vykonavaijici ¢innost Skoly nebo $kolského zafizeni
(RED IZ O, nazev, sidlo, IC):

RED

zo. 6000000 Nazev

Ulice: e

M Ectn- pafr

obr. 11

PODEPSAT ULOZIT | TISK @ ZAVR

Pravnicka osoba vykonavajici ¢innost $koly nebo Skolského zafizeni
(RED IZ O, nazev, sidlo, IC):

EE}D 6000000 Nazev: |(Gymnézium J. A. Komenského, Novél

Hlira: |

obr. 12

6. Nyni pokracujte ve vypliovani formulédfe s vyjimkou &asti ,,aktualizace zaznamu*.
Informace k aktualizaci zdznamu jsou podrobnéji uvedeny ve vyhlasce ¢. 57/2010 Sb.
Aktualizace zaznamu se nikdy neprovadi pii prvnim vyplnéni elektronického zdznamu
o tirazu. Skola nebo §kolské zafizeni aktualizuje zaznam o urazu v téchto piipadech:

a) pokud byla poskytnuta nahrada za bolest nebo nahrada za ztizeni spolecenského
uplatnéni zplisobené urazem

b) v ptipadé smrtelného urazu, pokud k umrti doslo po vyhotoveni zdznamu o tirazu.

Aktualizace zdznami o Urazech u téchto ptipadl zasila skola ¢i Skolské zatizeni Ceské Skolni
inspekci vzdy k 30. zati za uplynuly Skolni rok.

6



7. Po vyplnéni zaznamu o Grazu (vypliovani je intuitivni a jednoduché) je tfeba formular
nejdiive ,,podepsat* a ,,ulozit*. (obr. 13)

= =N Piiloha k whiasce ¢. 64/2005 Sb.
P O D SAT U L Z I T Tl S K ZAV RlT Vzor formulafe zaznamu o Grazu ditéte, Zaka, studenta
Pravnicka osoba vykonavajici ¢innost 8koly nebo skolského zarizeni , .
(RED I1ZO, nazev, sidlo, IC): ZAZNAM O URAZU
RED 600007961 Nazew O e (DITETE, ZAKA, STUDENTA)

Ulice:  Komenského nam. 209

Mésto: Nové Stradeci PSC 27180

& 47019687 Poradove Eislo zaznamu o Grazu/3kalni rok 30 l 2009 I 201 0
Skola, skolské zafizeni (napi 73, $3) 33 Byl zaznam vyhotoven na Zadost? M ANO O NE
Jméno a pfijmeni zranéného Datum narozeni: Trida: Roénik

Jana Novakova 14 4 1994 2.A 2

Misto trvalého pobytu zranéného . Jméno a pfijmeni a misto trvalého pobytu zakonného zastupce

Ulice Nova Cp. 1 Jméno:  Jan Pfijmeni: Novak

Mésto Nowvé Straseci PSC 27101 Ulice Nova Cp, 1

Meésto Nove StraSeci PSC 27101
Datum drazu  Cas Misto 2 - &
12.5. 2010 2:00 chodba Zakonny zastupce wrozumén i K ANO ) O NE
Datum Cas Zplsob

Zdravotnické zafizeni, kde byl zranény oZetfen, |éCen: = ~ .

Poliklinika Nové Straseci Sloodrazemrieny. 0 ANO B N

Popis udalosti Druh ginnosti: (vyberte jednu z moZnosti)
zakopnuti na schodech 1. O vyuovaci hodina

Zranéna tasttéla noha 2 [ prestavka

Predpokadana piicina Grazu 3 iick b Kick

. 3 raktické vyu€ovani nebo prakticka pfiprava
lastni nepozornost o v P PP
4. éstitelske pra kticke ¢l ti a dil
Lze predpokladat zavinéni zranéného? Lze predpokladat zavinéni jiné osoby? O péstitelske prace, prakiicks Zinnosti a dilny
5. [J télesna wchova - skupinova ginnost
B ANO O MNE O Ano ® NE
Véc, kterou bylo zranéni bezprostfedné zplsobeno: 8 [ télesnawchova - individudini cinnost

obr. 13

8. Po kliknuti na tlacitko ,,podepsat* probéhne kontrola vyplnéni formulate - ptitomnost
logickych chyb. (obr. 14)

PODEPSAT ULOZIT TISK | ZAVRIT Vo oo zhaman o ihlaSee £ 42000 5%

Pravnicka osoba vykonavajici ¢éinnost skoly nebo skolského zafizeni

(RED IZO, nazev, sidlo, IC): ZAZNAM O URAZU
RED . Gymnazium J. A. Komenského, Nové ITE =2 A
1ZO: 600007961 Nazev Stradeci, Komenského nam. 209 (DITETE, ZAKA, STUDENTA)
Ulice:  Komenského nam. 209
Mésto: Nowé Straseci PsC 27180
. Pofadové &islo zaznamu o Grazu/Skalni rok 30 | 2009 | 2010
IC 47019697
3kola, Skolské zafizeni (napr. 23, 53) s§ Byl zaznam vyhotoven na Zadost? B ANO O NE
Jméno a pfijmeni zranéného 602XML Filler [ Rocénik:
Jana Novakova 2
Wisto trvalého pobytu zranéného 3 onného zastupce
Ulice  Nova Cp, 1 Ve formulafi nebyly nalezeny Z3dné logickeé chyby. Piijmeni: Novak
Mésto Nowé Straseci PSC 27101 Cp, 1
PSC 27101
Datum urazu  Cas Misto
ANO O nNE
12.5.2010 12:00 chodba 0K X R
_ 5 12:30 Zpisob telefonicky
Zdravotnické zafizeni, kde byl zranény oSetfen, léen: AW—J—
Poliklinika Nové Straseci = E
Popis udalost Druh ginnosti: {wyberte jednu z moznosti)

zakopnuti na schodech 1. O wutovaci hodina

Zranéna casttéla noha

2 prestavka
Predpokadana pfitina (razu 3 Ktické wuEovani neb Kiicka o
. 3 raktické vyuZovani nebo prakticka pfiprava
lastni nepozornost o v P PP
4 T néclitelaké nraca nrakfické fnnndi 2 dilny

obr. 14



9. Nasledn¢ po potvrzeni tlacitkem ,,OK*“ vés aplikace vyzve k uloZeni formulare.

Doporucujeme formulai v kazdém ptipadé ulozit, zejména pro piipad zminénych
aktualizaci zaznamu.

Vyplnény formuldi proto ulozte, napf. do slozky Dokumenty a pro lepsi piehlednost
pojmenujte napt. pofadovym ¢islem zaznamu. (obr. 15)

B Ulod jako (X
UlNit da: , Documents - @ ? ¥ "'
I Mazev : Datum zmény Typ Velikost
e | Bluetooth Exchange Fo... 14.10.2008 4:56 Slozka soubord
Posledni mista

Plocha

Egertova lana

A
Pocitad
A
cal, « | \ [T | ¥
Sit’ \
Nazev souboru: zazngm_Sﬂ_Z'l]'Dﬁ_Z'l}‘lﬂ{ - UloZit
Uit jskotyp: | ZFO soubory ("fo) -] | somo |
[T Ulogit & beslem

obr. 15

10. Po uloZzeni formulafe automaticky budete vyzvani Kk dokonceni kroku
~podepsat“;objevi se nasledujici okno, kde vyberte ptislusny certifikat
k elektronickému podpisu a potvrd'te tla¢itkem ,,OK*. (obr. 16)

Vyb&r certifikétu

B

Wystaveno pro “ystavil Platnost od Flatnost do Popis

BOZXML Licens

Ceska skolni inspekee | B02 root CA

< 0

Komentéf k podpisu:

obr. 16



Pozor:

Aby bylo mozné formulaf ,,podepsat* musi mit Skola nebo Skolské zafFizeni
k dispozici zaruceny elektronicky podpis nebo elektronickou znacku. Bez
elektronického podpisu nebo elektronické zna¢ky neni mozné formulai podepsat a
tudiZ ani odeslat! Zaruceny elektronicky podpis nebo el. znacku je mozné ziskat napf.
prostiednictvim Ceské posty, s.p. (Www.postsignum.cz). Tyto prostiedky jsou dale
univerzalné¢ vhodné pro dalsi elektronickou komunikaci s organy statni spravy a dal§imi
organizacemi.

11. Po uspéSném provedeni tohoto kroku se ve formulafi zptistupni tlacitko ,,odeslat*
(obr. 17) a formulat je nyni mozné odeslat Ceské §kolni inspekci. Dé&je se tak pfimo —
pouze vybérem tlacitka odeslat — nutné je aktivni pfipojeni k internetu. Takto
odeslany formular jiZ neni tireba posilat jakkoliv jinak (napfiklad e-mailem).

Soubor Upravy Zobrazit Data Nastroje Napovéda

Jafs e o B 6 ES

PODEPSAT ODESLAT ULOZIT = TISK | ZAVRIT vertomuae smmanso s de, s sueris

Pravnicka osoba vykonavajici ¢innost 8koly nebo $kolského zafizeni . .
(RED 120, nazey, sidlo, IC): ZAZNAM O URAZU
RED . Gymnazium J. A. Komenského, Nové ITE 2 A
zo. 600007961 NAZeV: Sirageci, Komenského nam. 209 (DITETE; ZAKA, STUDENTA)
Ulice:  Komenského nam. 209
Mésto: Nové Stradeci PsC 27180
@ P — Poradove Eislo zaznamu o arazw/solni rok 30 | 2009 / 2010
Skola, 3kolské zafizeni (napf. 23, S3) s§ Byl zaznam vyhotoven na zadost? X ANO O NE
Jméno a pfijmeni zranéného Datum narozeni Trida Rocnik:
Jana Novakova 14.4. 1994 2.A 2
Misto trvalého pobytu zranéného N Jméne a piijmeni a misto trvalého pobytu zakenného zastupce
Ulice Nova Cp. 1 Jméno:  Jan Pfijmeni: Novak
Mésto Nové Straeci PSC 27101 Ulice Nova Cp.
Mésto Nové Straseci PSC 27101
Datum Grazu  Cas Misto 4 P =
12.5. 2010 12:00 chodba Zakonny zastupce wrozumén ) B ANO O NE
Datum 2010-05-12 Cas_12:30 Zpusob_telefonicky
Zdravotnické zafizeni, kde byl zranény odetren, [éten: - i
Poliklinika Nové Straseci Sbolrazsmrieny: ] ANO [ NE
Popis udalosti Druh €innosti: (vyberte jednu z moZnosti)
zakopnuti na schodech 1 O wvyuiovac hodina
Zranéna tasttéla  noha 2 prestavka
Pfedpokadana piiéina trazu =

obr. 17

12. Vyplnény formuldf lze samoziejm€ 1 vytisknout, aby bylo moZné napi. doplnit
podpisy. Vyplnéni, uloZzeni a vytisténi formulafe je mozné offline. Odeslani
formulafe je vSak moZné pouze pri aktivnim pripojeni k internetu.


http://www.postsignum.cz/

TECHNICKA PODPORA

V ptipadé technickych a metodickych dotazii kontaktujte helpdesk CSI dotazem na e-mailové
adrese urazy@csicr.cz. Pozor: tato adresa slouzi pouze k dotaziim, nelze na ni vyplnéné
elektronické formulare odesilat!

Vzorovy vyplnény formulafi — viz ptiloha 1
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